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SCHEDE TECNICHE – ALLEGATO B 

SCHEDA TECNICA - TIPOLOGIA “A” 

RIEPILOGO PRESTAZIONI E FREQUENZE RICHIESTE 

 
Servizio di pulizia 

Descrizione Attività Giornaliero Periodico 

SPAZI INTERNI/UFFICI SALE RIUNIONI GG/Sett. Settimanale Mensile Trimestrale Annuale 

Arieggiatura locali 6 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 6 
    

Svuotamento bidoni raccolta rifiuti vicino ai distributori automatici 

delle bevande 
6 

    

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di raccolta 6 
    

Detersione porte in materiale lavabile. Lavaggio dei vetri  

interni/esterni ed infissi   
X 

  

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, mobili, 

scaffalature, suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, computer, 

apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad altezza uomo 
6 

    

Spazzatura e lavaggio dei pavimenti mediante trattamento 

specifico del pavimento con prodotti idonei 6 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
  

X 
  

Spazzatura scale interne, atri, corridoi - aspirazione zerbini – 

spazzatura e lavaggio ingressi e corrimano 6 
    

Detersione vetri sovrastanti i banconi, porte a vetro e specchi 
 

X 
   

Rimozione di macchie ed impronte da superfici orizzontali e 

verticali lavabili  
X 

   

Spolveratura davanzali, radiatori, porte, portoni e tende alla 

veneziana   
2X 

  

Spolveratura ringhiere e battiscopa  
  

X 
  

Pulizia a fondo caloriferi, condizionatori e veneziane 
  

2X 
  

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

LOCALI TECNICI 6 
    

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 6 
    

Detersione porte in materiale lavabile. Lavaggio dei vetri  

interni/esterni ed infissi   
X 

  

Spazzatura e pulitura a umido pavimenti 6 
    

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, mobili, 

scaffalature, suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, computer, 

apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad altezza uomo 
6 

    

SERVIZI IGENICI-SPOGLIATOI-DOCCE 
     

Arieggiatura locali 6 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 
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Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 6 
    

Lavaggio e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico sanitari con 

specifici prodotti ad azione germicida e deodorante 6 
    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti di bagni, docce, 

servizi igienici e sanitari mediante trattamento specifico del 

pavimento con prodotti idonei 

6 
    

Pulizia di specchi, mensole e apparecchi di distribuzione prodotti 

igienici 
6 

    

Rifornimento materiali di consumo (il materiale è fornito dall'Ente) ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di raccolta 6 
    

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze WC, docce ecc. 
 

X 
   

Lavaggio e disinfezione pareti, porte e mattonelle 6 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
  

X 
  

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SPAZI ESTERNI 
     

Spazzatura e pulizia degli ingressi e atri da piccoli rifiuti e foglie ed 

altri ingombri 
5 

    

Svuotamento posaceneri esterni e pulizia degli stessi 5 
    

Pulizia cartellonistica e segnaletica 
  

X 
  

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 
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SCHEDA TECNICA - TIPOLOGIA “B” 

RIEPILOGO PRESTAZIONI E FREQUENZE RICHIESTE 

 
Servizio di pulizia 

Descrizione Attività Giornaliero Periodico 

SPAZI INTERNI/UFFICI SALE RIUNIONI GG/Sett. Settimanale Mensile Trimestrale Annuale 

Arieggiatura locali 5 
    

Eliminazione delle ragnatele e del laniccio in tutti gli uffici e sulle 

scale 
ALL'OCCORRENZA 

Spazzatura scale interne, atri, corridoi, hall - aspirazione zerbini – 

spazzatura e lavaggio ingressi 5 
    

Lavaggio manuale pavimenti aree ingombre – scale interne, atri e 

corridoi 
5 

    

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 5 
    

Svuotamento bidoni raccolta rifiuti vicino ai distributori automatici 

delle bevande 
5 

    

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di raccolta 5 
    

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, 

mobili,scaffalature suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, 

computer,apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad 

altezza uomo 

5 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
   

X 
 

Pulizia interna ascensori 5 
    

Spolveratura ringhiere e battiscopa  
  

X 
  

Detersione vetri sovrastanti i banconi, porte a vetro e specchi 
 

X 
   

Rimozione di macchie ed impronte da superfici orizzontali e 

verticali lavabili  
X 

   

Detersione porte in materiale lavabile 
  

X 
  

Lavaggio dei vetri  interni/esterni ed infissi 
  

X 
  

Spolveratura davanzali, radiatori, porte, portoni e tende alla 

veneziana   
2X 

  

Pulizia a fondo caloriferi, condizionatori  
  

2X 
  

Spazzatura e lavaggio detersione dei pavimenti mediante 

trattamento specifico con prodotti idonei 5 
    

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

LOCALI TECNICI 
     

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 5 
    

Detersione porte in materiale lavabile Lavaggio dei vetri  

interni/esterni ed infissi   
X 

  

Spazzatura e pulitura a umido pavimenti 5 
    

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, 

mobili,scaffalature, suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, 

computer,apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad 

altezza uomo 

5 
    

SERVIZI IGENICI-SPOGLIATOI-DOCCE 
     

Arieggiatura locali 5 
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Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 5 
    

Lavaggio e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico sanitari con 

specifici prodotti ad azione germicida e deodorante 5 
    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti di bagni, docce, 

servizi igienici e sanitari mediante trattamento specifico del 

pavimento con prodotti idonei 

5 
    

Pulizia di specchi, mensole e apparecchi di distribuzione prodotti 

igienici 
5 

    

Rifornimento  materiali  di  consumo  (il  materiale  è fornito 

dall'Ente) 
ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di raccolta 5 
    

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze WC, docce etc 
 

X 
   

Lavaggio e disinfezione pareti, porte e mattonelle 5 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
   

X 
 

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SPAZI ESTERNI 
     

Spazzatura e pulizia degli ingressi e atri da piccoli rifiuti e foglie ed 

altri ingombri 
5 

    

Svuotamento posaceneri esterni e pulizia degli stessi 5 
    

Pulizia cartellonistica e segnaletica 
  

X 
  

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Lavaggio vetrate verticali Sede Direzionale    X  

Spazzatura cortili interni 
 

X 
   

GARAGE 
     

Spazzatura 5 
    

ARCHIVI/SEMINTERRATI 
     

Spolveratura 
  

X 
  

Spazzatura e lavaggio pavimenti  
  

X 
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SCHEDA TECNICA - TIPOLOGIA “C” 

RIEPILOGO PRESTAZIONI E FREQUENZE RICHIESTE 

 
Servizio di pulizia 

Descrizione Attività Giornaliero Periodico 

SPAZI INTERNI/UFFICI GG/Sett. Settimanale Mensile Trimestrale Annuale 

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, 

mobili,scaffalature, suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, 

computer,apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad 

altezza uomo 

4 
    

Arieggiatura locali 4 
    

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 4 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di 

raccolta 
4 

    

Spazzatura e lavaggio dei pavimenti mediante trattamento 

specifico del pavimento con prodotti idonei 4 
    

Pulizia a fondo caloriferi, condizionatori e veneziane 
  

2X 
  

Svuotamento bidoni raccolta rifiuti vicino ai distributori 

automatici delle bevande 4 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
  

X 
  

Detersione vetri sovrastanti i banconi, porte a vetro e specchi 
 

X 
   

Rimozione di macchie ed impronte da superfici orizzontali e 

verticali lavabili   
X 

  

Spolveratura battiscopa  
   

X 
 

Detersione porte in materiale lavabile. Lavaggio dei vetri  

interni/esterni ed infissi   
X 

  

Spolveratura davanzali, radiatori, porte, portoni 
  

2X 
  

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SERVIZI IGENICI 
     

Arieggiatura locali 4 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 4 
    

Lavaggio e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico sanitari 

con specifici prodotti ad azione germicida e deodorante 4 
    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti di bagni, servizi 

igienici e sanitari mediante trattamento specifico del 

pavimento con prodotti idonei 

4 
    

Pulizia di specchi, mensole e apparecchi di distribuzione 

prodotti igienici 
4 

    

Rifornimento materiali di consumo (il materiale è fornito 

dall'Ente) 
ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di 

raccolta 
4 
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Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze WC ecc 
 

X 
   

Lavaggio e disinfezione pareti, porte e mattonelle 4 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
 

X 
   

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SPAZI ESTERNI 
     

Spazzatura e pulizia degli ingressi e atri da piccoli rifiuti e foglie 

ed altri ingombri 4 
    

Svuotamento posaceneri esterni e pulizia degli stessi 4 
    

Pulizia cartellonistica e segnaletica 
  

X 
  

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 
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SCHEDA TECNICA - TIPOLOGIA “D” 

RIEPILOGO PRESTAZIONI E FREQUENZE RICHIESTE 

 
Servizio di pulizia 

Descrizione Attività Giornaliero Periodico 

SPAZI INTERNI/UFFICI GG/Sett. Settimanale Mensile Trimestrale Annuale 

Spolveratura a umido di arredi (tavoli, scrivanie, sedie, mobili, 

scaffalature, suppellettili, etc.) e suppellettili (telefoni, 

computer,apparecchiature informatiche, etc.) superfici fino ad 

altezza uomo 

3 
    

Arieggiatura locali 3 
    

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 3 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di 

raccolta 
3 

    

Pulizia a fondo caloriferi, condizionatori e veneziane 
  

2X 
  

Spazzatura e lavaggio dei pavimenti mediante trattamento 

specifico del pavimento con prodotti idonei 3 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
  

X 
  

Detersione vetri sovrastanti i banconi, porte a vetro e specchi 
 

X 
   

Svuotamento bidoni raccolta rifiuti vicino ai distributori 

automatici delle bevande 3 
    

Spolveratura battiscopa  
   

X 
 

Rimozione di macchie ed impronte da superfici orizzontali e 

verticali lavabili   
X 

  

Detersione porte in materiale lavabile. Lavaggio dei vetri  

interni/esterni ed infissi   
X 

  

Spolveratura davanzali, radiatori, porte, portoni 
  

2X 
  

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SERVIZI IGENICI 
 

Arieggiatura locali 3 
    

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto quando 

necessario seguendo i principi della raccolta differenziata 3 
    

Lavaggio e disinfezione di tutti gli apparecchi igienico sanitari 

con specifici prodotti ad azione germicida e deodorante 3 
    

Spazzatura, lavaggio e disinfezione pavimenti di bagni, servizi 

igienici e sanitari mediante trattamento specifico del 

pavimento con prodotti idonei 

3 
    

Pulizia di specchi, mensole e apparecchi di distribuzione 

prodotti igienici 
3 

    

Rifornimento materiali di consumo (il  materiale  è fornito 

dall'Ente) 
ALL'OCCORRENZA 

Raccolta differenziata e conferimento di rifiuti ai punti di 

raccolta 
3 
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Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze Wc ecc. 3 
    

Lavaggio e disinfezione pareti, porte e mattonelle 3 
    

Detersione apparecchi di illuminazione 
 

X 
   

Segnalazione guasti o malfunzionamento impianti ALL'OCCORRENZA 

SPAZI ESTERNI 
     

Spazzatura e pulizia degli ingressi e atri da piccoli rifiuti e foglie 

ed altri ingombri 3 
    

Svuotamento posaceneri esterni e pulizia degli stessi 3 
    

Pulizia cartellonistica e segnaletica 
  

X 
  

Deragnatura ALL'OCCORRENZA 
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SCHEDA TECNICA - LABORATORIO CHIMICO 

RIEPILOGO PRESTAZIONI E FREQUENZE RICHIESTE 

 
Servizio di pulizia 

Descrizione Attività Giornaliero Periodico 

LOCALI LABORTORIO CHIMICO GG/Sett. Settimanale Mensile Trimestrale Annuale 

NON TOCCARE tutto ciò che si trova sui banconi (contenitori vari 

e attrezzatura), all'interno delle cappe chimiche o negli armadi 
5 

    

Svuotamento contenitori rifiuti e cambio sacchetto dei SOLI 

RIFIUTI ASSIMILABILI AGLI URBANI quando necessario seguendo i 

principi della raccolta differenziata  
5 

    

Pulizia delle superfici dei banconi solo su specifica richiesta del 

personale del laboratorio e con la supervisione dello stesso   
X 

  

Spazzatura, lavaggio e disinfezione dei pavimenti 5 
    

NON INTERVENIRE in caso di spandimenti accidentali di liquidi e 

solidi 
5 

    

Pulizie delle apparecchiature solo su specifica richiesta del 

personale di laboratorio e con la supervisione dello stesso e se la 

strumentazione non è in funzione   
X 

  

NON TOCCARE cavi e interruttori 5 
    

Pulizia dei davanzali, radiatori, porte, tapparelle  e finestre. Ove 

questi siano strettamente adiacenti alla strumentazione la pulizia 

deve essere eseguita previa autorizzazione del personale del 

laboratorio 

  
X 

  

RISPETTARE EVENTUALE SEGNALETICA di avvertimento per 

addetti alle pulizie 
5     

Nel caso di anomalie o di individuazione di pericoli incipienti 

contattare il personale di laboratorio o l'emergenza interna 
5     

UFFICI LABORATORIO CHIMICO 
     

COME TIPOLOGIA B 5 
    

 

 

 

Indicazioni :  

A) Il numero prima della X indica la frequenza nel periodo considerato  

B) la colonna GG/SETT indica i giorni  lavorativi settimanali  per singola operazione 

 


